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DESCRIPCION BREVE

En Este Informe Se Pretende Dar A
Conocer Las Actividades ~Sobre
Salientes Que Se Han Llevado A Cabo
En La Oficina De Oficialia Mayor Y El
Avance De Algunos Proyectos Que se
estan y se les dara Ejecucion Durante
El Afio 2025.

OFICIAL MAYOR



- FUNDAMENTO

Denominacion Del Area Responsable
De La Elaboracion.

Oficialia Mayor Administrativa

Responsable Del Area.

Lic. José Manuel Rodriguez

Echeverria
Denominacion Del Informe. Cuarto Informe Trimestral
2025

Ejercicio.

Fecha de inicio del periodo que se
informa.

01 de octubre del 2025

Fecha en que termina el periodo en que
se informa.

31 de diciembre del 2025

Fundamento legal.

Art. 61, fraccion |, I, 111, 1V, V, VI, VII,
Art. 62 y.63 Ley Organica Municipal
Del Estado De Jalisco.

Periodicidad  para  elaborar  y/o

presentar el informe

Trimestral

Fecha en que se presentd y/o entrego
el informe.

15 de enero del 2026

Fecha de validacion.

Fecha de actualizacion.

Nota:

La informacion de respaldo de las
actividades, asi como de sus
productos, se encuentra resguardada
en formato fisico y/o digital

en las oficinas del Oficialia Mayor
Administrativa del H. Ayuntamiento
Municipio de Degollado Jalisco.




CUARTO INFORME DE ACTIVIDADES 2025

En la presente se reportan las actividades realizadas por la direccion de oficiala
mayor administrativa.

Referente a sus obligaciones y actividades que se realizaron durante el
tercer trimestre del afio 2025, en dicho departamento las cuales se mencionan a
continuacion.

Octubre 2025

e Presentacion del Plan de Trabajo anual 2026 para su revision primera
etapa

e Participacion en reuniones en las comunidades para proyecto de
pavimentacion camino los arrayanes

e Capacitacion en de trabajo en equipo y una planeacion efectiva

e Participacion en la entrega de programa Estrategia ALE

e Capacitacion Conciliacion Vida y trabajo

e Participacion en la expo feria artesanal

e Participacion en recibir reconocimiento para el municipio de degollado por
participar en el taller conciliacion vida — trabajo

e Participacion y organizacion para “la caravana anticorrupcion”

e Pago de Primera y Segunda némina del mes a personal eventual y
ordinario

o Actualizacion de bace de datos de personal, con altas, bajas y cambios
de area o puesto

e Pago de finiquitos

e Mantenimiento a unidades de trabajo Vehiculos asignados a oficialia
Mayor

e Reunion de Gabinete una Vez por semana

o Gestion de Control de combustible

e Revision y autorizaciones pagos

Noviembre 2025

o Participacion en el festival de dia de muertos en Jamay degollado como

invitado espacial

o Participacion en sabado comunitario en la Comunidad de Las Adjuntas

o Participacion en Congreso Internacional sobre seguridad y derechos
humanos

e Participacion en Jornada del Estado “Brigada Yo Jalisco”

e Asistencia a Expo Agroalimentaria Guanajuato

o Participacion en festival dia de muertos de en Degollado

o Participacion en Desfile inaugural Fiestas Patronales 2025




e Pago de Primera Nomina del mes

e Pago de Segunda nomina del mes

¢ Reunidén de Gabinete una Vez por Semana

¢ Gestion de Control de combustible

e Revision y autorizaciones pagos

e Actualizacién de bace de datos de personal, con altas, bajas y cambios
de area o puesto

Diciembre 2025

o Taller para Recopilacion de datos

e Apoyo al armado y encendido del arbol navidefio

e Pago de aguinaldo 2026

o Participacion en diferentes inauguraciones de obras

e Qrganizacion de a posada institucional

o Presentacion de presupuesto anual

e Presentacion de tabla y sugerencias de ajustes de salarios

e Pago de Primera Nomina del mes

e Pago de Segunda nomina del mes

e Reunion de Gabinete una Vez por Semana

e Gestion de Control de combustible

e Revision y autorizaciones pagos

o Actualizacion de bace de datos de personal, con altas, bajas y cambios de
area o puesto

ATENTAMENTE

Lic. José Manuel Rodriguez Echeverria
Oficial Mayor de H. Ayuntamiento Constitucional de Degollado Jalisco,

Administracion Publica 2024 - 2027 =




