H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

| , 2018 ~ 2021
Degollod @ OFICIO: 044/2020
(Somos | Todos ] DEPENDENCIA: OFICIALIA

ASUNTO: EN QUE SE INDICA

MTRO. ANTONIO MEDINA FUENTES.
PRESIDENTE MUNICIPAL
PRESENTE:

La que suscribe LIC. DANIEL SEVILLA FUENTES, Oficial Mayor del H.
Ayuntamiento Constitucional de Degollado, Jalisco. 2018-2021 por medio del
presente escrito, me dirijo a usted de la manera mas atenta para darle informe sobre
las actividades realizadas en el mes de marzo 2020,

Dentro de este mes se realizan las siguientes actividades:

- Se expidieron un total de 297 vales de médicos, al personal que labora en
esta administracion, por diferentes enfermedades.

- Se expidieron un total de 116 vales de compras, al personal, asi como a las
dependencias que labora en esta administracion, por diferentes compras y
para la realizacion de eventos. '

- Se expidieron un total de 79 vales para la reparaciéon y compra de
refacciones a vehiculos, que tenemos que tenemos en el ayuntamiento.

- Se documentan todas las facturas de compras, para pasarlas a pago.

- Se tiene el control de los vehiculos que se utilizan para vistas de campo,
reuniones y capacitaciones del personal que la utiliza, asi como de los
servicios que se les realizan, algunas fallas mecéanicas que se utilizan.
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mmSe tiene el control del mobiliario como lo son las sillas, entarimado y toldos.

- Se lleva acabo el control del personal, asi como permisos, vacaciones
incapacidades y de mas.

- Se realizan las compras de papeleria, utensilios y productos de limpieza.
- Se les paga la nébmina cada quincena a los empleados.

- Se elaboran los contratos individuales de trabajo, y se finiquita a las personas
que piden su renuncia laboral, dando un total de 06 contrataciones y 06

finiquitos.

/

Cic. Daniel Sev éF :

Oficial Mayor
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ASUNTO: EN QUE SE INDICA

MTRO. ANTONIO MEDINA FUENTES.
PRESIDENTE MUNICIPAL
PRESENTE:

La que suscribe LIC. DANIEL SEVILLA FUENTES, Oficial Mayor del H.
Ayuntamiento Constitucional de Degollado, Jalisco. 2018-2021 por medio del
presente escrito, me dirijo a usted de la manera mas atenta para darle informe sobre
las actividades realizadas en el mes de febrero 2020.

Dentro de este mes se realizan las siguientes actividades:

- Se expidieron un total de 378 vales de médicos, al personal que labora en
esta administracion, por diferentes enfermedades.

- Se expidieron un total de 135 vales de compras, al personal, asi como a las
dependencias que labora en esta administracion, por diferentes compras y
para la realizacion de eventos. |

- Se expidieron un total de 64 vales para la reparacion y compra de
refacciones a vehiculos, que tenemos que tenemos en el ayuntamiento.

- Se documentan todas las facturas de compras, para pasarlas a pago.

- Se tiene el control de los vehiculos que se utilizan para vistas de campo,
reuniones y capacitaciones del personal que la utiliza, asi como de los
servicios que se les realizan, algunas fallas mecanicas que se utilizan.
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- Se lleva acabo el control del personal, asi como permisos, vacaciones
incapacidades y de mas.

- Se realizan las compras de papeleria, utensilios y productos de limpieza.
- Seles paga la némina cada quincena a los empleados.
- Se elaboran los contratos individuales de trabajo, y se finiquita a las personas

que piden su renuncia laboral, dando un total de 02 contrataciones y 02
finiquitos.

ATENTAMENTE |
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Lic. Daniel Sevilla Fue

Oficial Mayor

Degollado, Jalisco a 28
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ASUNTO: EN QUE SE INDICA

MTRO. ANTONIO MEDINA FUENTES.
PRESIDENTE MUNICIPAL
PRESENTE:

La que suscribe LIC. DANIEL SEVILLA FUENTES, Oficial Mayor del H.
Ayuntamiento Constitucional de Degollado, Jalisco. 2018-2021 por medio del
presente escrito, me dirijo a usted de la manera mas atenta para darle informe sobre
las actividades realizadas en el mes de enero 2020.

Dentro de este mes se realizan las siguientes actividades:

- Se expidieron un total de 486 vales de médicos, al personal que labora en
esta administracion, por diferentes enfermedades.

- Se expidieron un total de 1563 vales de compras, al personal, asi como a las
dependencias que labora en esta administracion, por diferentes compras y
para la realizacion de eventos.

- Se expidieron un total de 71 vales para la reparacion y compra de
refacciones a vehiculos, que tenemos que tenemos en el ayuntamiento.

- Se documentan todas las facturas de compras, para pasarlas a pago.

- Se tiene el control de los vehiculos que se utilizan para vistas de campo,
reuniones y capacitaciones del personal que la utiliza, asi como de los
servicios que se les realizan, algunas fallas mecanicas que se utilizan.
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mmﬁe tiene el control del mobiliario como lo son las sillas, entarimado y toldos.

- Se lleva acabo el control del personal, asi como permisos, vacaciones
incapacidades y de mas.

- Se realizan las compras de papeleria, utensilios y productos de limpieza.
- Seles paga la ndbmina cada quincena a los empleados.

- Se gfaboran los contratos individuales de trabajo, y se finiquita a las personas
que piden su renuncia laboral, dando un total de 08 contrataciones y 04

finiquitos.

ATENTAMENTE
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