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MTRO. ANTONIO MEDINA FUENTES.
PRESIDENTE MUNICIPAL
PRESENTE:

| H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
’ 20UE = 2021

OFICIO: 032/2019
DEPENDENCIA: OFICIALIA

ASUNTO: EN QUE SE INDICA

La que suscribe LIC. MAYRA ALEJANDRA CASTILLO LEON Oficial Mayor
del H. Ayuntamiento Constitucional de Degollado, Jalisco. 2018-2021 por medio del
presente escrito, me dirijo a usted de la manera mas atenta para darle informe sobre

las actividades realizadas en el mes de marzo.

FECHA ACTIVIDAD

—~ Viernes 1 de marzo e Pago de némina restante.

- e Se entregaron facturas a
tesoreria para el pago
correspondiente.

e Se prestd Patriot a integrantes
de cabildo para comisién a San
Juan de los Lagos.
e Se instalaron 4 toldos para
tianguis artesanal.
Lunes 4 de marzo e Se retiraron toldos de tianguis
artesanal.
e Pago de némina restante.
e Recepcion de facturas.
e Se acudidé a centro de salud a
g realizar encuestas.
- Martes 5 de marzo e Se siguieron recibiendo facturas.
e Se pago la némina restante.
e se realizaron controles de
personal por vacaciones a
elementos de seguridad publica.
e Llenado de oficios de comision.
Miércoles 6 de marzo e Se recibieron facturas vy
documentaron.
e Se realizd pedido de papeleria y
productos de limpieza.
e Se entregé aviso de
confidencialidad a personal.
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Se terminaron de documentar y
firmar facturas para revisién de
presidente.

Relacion de vales médicos y de
compras.

Se prestd ranger a cultura y
ecologia.

Viernes 8 de marzo

Se pasaron facturas a tesoreria
para pago correspondiente.

se instalé toldo frente a comadsa
para maratén.

Participacién para el video
conmemorativo del dia de la
mujer.

Se hizo el registro de
participantes para maraton.

Se asistié a platica en auditorio
del dia de la mujer.

Lunes 11 de marzo

Se comenzaron a recibir
facturas.

Se realiz6 el pedido de papeleria
y productos de limpieza.

Se recibieron las facturas del
medico y se comenzaron a
revisar.

Martes 12 de marzo

Se recibi6 el calculo de la caja de
ahorro.

Se terminaron de documentar
con vales las facturas del
médico.

Se acudié al centro de salud para
realizar encuestas.

Se recibieron facturas.

Se recibié pedido de limpieza y
se repartid.

Miércoles 13 de marzo

Se terminé de documentar y
firmar facturas para revision de
presidente.

Se realiz6 el oficio de altas y
bajas de la némina.

se recibio pedido de papeleria y
se ordend.

Se recibieron cambios de
seguridad publica y transito para
ingresar a némina.
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e Se recibid el cheque de la
némina, se cambid y conto.

e Se recibieron las facturas
autorizadas por presidente.

e Se entregé el dinero de caja de
ahorro a tesoreria.

Viernes 15 de marzo e Pago de ndmina.

e Se pasaron facturas con relacién
a tesoreria para el pago
correspondiente.

Lunes 18 de marzo e Se suspendieron labores.

Martes 19 de marzo e Se continuo con el pago de la
némina.

e Se comenzaron a recibir
facturas.

e Se hizo el vaciado de vales

— médicos y de compras.

e Se gird oficio a dependencias
para entrega de inventario.

Miércoles 20 de marzo e Se recibieron y documentaron
facturas.

* Se realizé pedido de papeleria y
productos de limpieza.

e Se realizo registro de checador.

e Se continuo con el pago de
némina.

e Se acudié a centro de salud para
realizar encuestas.

e Serealizd concentrado de oficios
de comision.

s e Se terminaron de documentar
facturas recibidas.

e Se realizaron oficios de comisién
para pago de viticos.

Jueves 21 de marzo e Se firmaron y documentaron
facturas para revision de
presidente.

» Se realizé finiquito de empleado.

Viernes 22 de febrero e Se pasaron facturas a tesoreria

para el pago correspondiente.

e Se realizd la recoleccion de
vales faltantes en facturas de
medico.

e Se recibié productos de limpieza
y papeleria.
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gg?fﬁs 25 de febrero ° Se_ realizd el oficio de altas y
bajas.

e Se realizé pedido de papeleria y
productos de limpieza.

e Se continuo con la
documentacién de facturas de
médicos.

e Se realizé la relacién de vales
médicos y de compras.

e Se comenzo con la bitdcora de
pago de viaticos.

e Se recaudaron firmas faltantes
en la nomina.

Martes 26 de febrero e Se pasoé a tesoreria el oficio de
altas y bajas para cuadrar
nomina.

e Se comenzaron a recibir y
documentar facturas.

g e Se pasaro facturas a firma de

directores responsables.

e Se recibieron y documentaron
facturas.

e Se realizaron controles de
personal a trabajadores.

Miércoles 27 de marzo. e Se comenzé a detallar inventario
de bienes del H. Ayuntamiento.

e Se documentaron facturas.

e Se cuadro la némina con la caja
de ahorro.

Jueves 28 de marzo e Se pasaron facturas a revision
de presidente.

e Se hizo la relacién de facturas.

—~ e Se recibi6 el cheque de la
némina, se cambid y conto.
Viernes 29 de marzo e Se entregaron facturas a

tesoreria para su pago.
e se pago la ndmina.

Total de vales médicos: 267 Total de vales de compras: 157
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MTRO. ANTONIO MEDINA FUENTES.
PRESIDENTE MUNICIPAL
PRESENTE:

La que suscribe LIC. MAYRA ALEJANDRA CASTILLO LEON Oficial Mayor
del H. Ayuntamiento Constitucional de Degollado, Jalisco. 2018-2021 por medio del
presente escrito, me dirijo a usted de la manera mas atenta para darle informe sobre
las actividades realizadas en el mes de enero.

FECHA ACTIVIDAD
Viernes 1 de febrero e Pago de ndmina restante.
e Oficio de suspensién de labores.
e Relacion de facturas.
"y e Contestacion a oficios de
. transparencia.
Lunes 4 de febrero » Se suspendieron labores.
Martes 5 de febrero e Se realizaron oficios varios.
e Se continuo con la firma de
contratos.
e Se recibieron facturas.
e Se realizé finiquito de trabajador.
e Se acudié a centro de salud a
realizar encuestas.
Miércoles 6 de febrero e Se recibieron facturas vy
documentaron.
e Se realizé pedido de papeleria.
e Se comenzé con la entrega y
i firma de contratos de trabajo.
e Se realizaron oficios de

comision.
e Pago de némina restante.
Jueves 7 de febrero e Se documentaron y firmaron
facturas para pasar a revisién de
presidente.
e Se gir6 oficio de inventarios a
dependencias.
e Se realizaron oficios de
comision.
Viernes 8 de febrero e Se  pasaron facturas

debidamente firmadas %
documentadas para pago en
tesoreria.

Se realiz6 la relacion de facturas.
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Degoilao « Guadalajara.
EEHRIEES 11 de febrero o Se comenzaron a recibir
facturas.

e Se realizé el pedido de papeleria
y productos de limpieza.

e Se continuo con la firma de
contratos.

* Se realizd el concentrado de
vales expedidos de médico y de
compras.

* Se recabo informacion para
contestacion de demandas
laborales.

e Se realizaron oficios de
comision.

Martes 12 de febrero e Se acudié a centro de salud a
realizar encuestas.
. * serealizaron oficios de comision.

e Se presté Ranger a reglamentos
y @ promocion econdmica.

e Se recibieron facturas.

Miércoles 13 de febrero e Se recibieron facturas.

e Se realizé oficio de altas y bajas
de némina.

e Se comenzd6 a documentar
facturas.

e Se recibié pedido de papeleria.

Jueves 14 de febrero e Se recibieron facturas.

e Se recibi6 el cheque para pago
de la nébmina y se comenzé a
contar.

- e Se comenzé con el reporte
quincenal de combustible.
Viernes 15 de febrero e Se comenzé con el pago de la
némina.

e Se hizo la relacidn de facturas.

e Se pasaron las facturas a
tesoreria para su pago
correspondiente.

Lunes 18 de febrero e Se continuo con el pago de la
némina.

e Se recibieron facturas.

Martes 19 de febrero e Se recibieron y documentaron
facturas.

e Se realizaron contestaciones a
oficios de transparencia.

e Se continuo con el pago de
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je recibieron y documentaron |
2f cturas.
Se realizé pedido de papeleria y
productos de limpieza.
Se comenzé con la revisién de
facturas médicas.
Se presto Tsuru a registro civil.
Se asisti6 a centro de salud a
realizar encuestas.

Jueves 21 de febrero

Se firmaron y documentaron
facturas para revision de
presidente.

Se siguid con la revision de
facturas médicas y recabar
firmas en vales pendientes.

Se prestd6 Patriot a Obras
publicas para capacitacion en
Ocotlan, Jalisco.

Viernes 22 de febrero

Se pasaron facturas a tesoreria
para el pago correspondiente.
Se instalaron toldos y sillas en
unidad deportiva para juegos
magisteriales.

Se realizaron oficios de comisién
para pago de viaticos.

Lunes 25 de febrero

Se realizé el oficio de altas y
bajas.

Se realizé pedido de papeleria y
productos de limpieza.

Se  contnuo  con Ia
documentacién de facturas de
medicos.

Se realiz6 la relacién de vales
médicos y de compras.

Se comenzé con la bitacora de
pago de viaticos.

Martes 26 de febrero

Se pasé a tesoreria el oficio de
altas y bajas con correcciones.
Se comenzaron a recibir y
documentar facturas.

Se realizaron controles de
personal a trabajadores.

Se comenzo a cuadrar la némina
con a caja de ahorro.

Miércoles 27 de febrero

Se recibi6 el cheque de Ia
némina, se contd y acomodo el
dinero.

Se termin6 de cuadrar el informe
de combustible.

Jueves 28 de febrero

Se comenzd con el pago de la
némina.

Presidencia Municipal de Degollado
Defensores # 48 :: Colonia Centro

Tels. (345) 93701 01::937 01 04:937 0006




J/\_mlg.

' Py

Y } H_AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
T e 3¢ terminé de documentar vy
7 f‘J 2O - 2OZ\"lfnar facturas para pasar a
. revision del presidente.
vegoliad
mm‘.‘% de vales médicos: 267 Total de vales de compras: 157

P S

ATENTAMENTE
Degollado, Jalisco a 28 de febrero del 2019 o
a:,’&fc‘ - i.” ’Bae
‘ S éﬁ% -
&S'L.: , e Es

Documy (& W

Oficial Mayor

ZO~00m:

2018 - 021
OFICIALIA
MAYOR

Presidencia Municipal de Degollado
Defensores # 48 :: Colonia Centro

Tels. (345) 937 01 01 2937 01 04 :: 93 7 00 06




Degolladic
 Somos [ Todos !

MTRO. ANTONIO MEDINA FUENTES.
PRESIDENTE MUNICIPAL
PRESENTE:

| H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
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OFICIO: 024/2019
DEPENDENCIA: OFICIALIA

ASUNTO: EN QUE SE INDICA

La que suscribe LIC. MAYRA ALEJANDRA CASTILLO LEON Oficial Mayor
del H. Ayuntamiento Constitucional de Degollado, Jalisco. 2018-2021 por medio del
presente escrito, me dirijo a usted de la manera mas atenta para darle informe sobre

las actividades realizadas en el mes de enero.

FECHA

ACTIVIDAD

Miércoles 2 de enero

Recepcién y documentacién de
facturas.

Pago de nomina restante.
Colecta de dinero para carro
alegérico de dia de reyes.

Jueves 3 de enero

Documentacién de facturas y
revision de las mismas para
pasar al presidente.

Redaccién de oficios de
comision.

Pago de némina restante.
Redaccion y entrega de
invitacion para Cabalgata de dia
de Reyes.

Viernes 4 de enero ®

Se pasaron facturas a tesoreria
para el pago correspondiente.
Redaccion de oficios de
comision.

Se recibieron y expidieron oficios
varios.

Se recibi6 pedido de papeleria.

Lunes 7 de enero °

Se recibieron facturas.

Se recibieron oficios varios.

Se realiz6 pedido de papeleria.
Se comenzé con la entrega y
firma de contratos de trabajo.

Martes 8 de enero o

Se recibieron facturas.
se siguid con el firmado de
coniratos.
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Se revisaron expedientes CE
trabajadores  para  solicitar
documentacién faltante.

Miércoles 9 de enero

se recaban los datos vy
documentacion de los
empleados nuevos.

Se solicita a las dependencias
correspondientes el concentrado
de horas extras.

Se documentan y firman las
facturas que pasaran a pago.

Se realizaron oficios de comision
para pago de viaticos.

Jueves 10 de enero

se terminan de documentar las
facturas.

Se continuo con la firma de
contratos.

Se realizé el concentrado de
vales expedidos de médico y de
compras.

Se realiz6 el oficio de altas y
bajas para el pago de la primera
quincena enero.

Viernes 11 de enero

Se pasaron las facturas
debidamente firmas y
documentadas al area de
tesoreria, para su pago.

Se prestaron 120 sillas a la
Preparatoria.

Se recibié pedido de productos
de limpieza.

Se hizo la semanal separacion
de vales y requisiciones de las
facturas.

Lunes 14 de enero.

Se recibieron facturas.

Se recibid el cheque de Ia
némina, se cambié en el banco y
conto.

Martes 15 de enero

Pago de némina.
Recepcién de facturas.

Miércoles 16 de enero

Se continuo con el pago de
némina.
Se comenzaron a documentar
facturas.

Jueves 17 de enero

Se firmaron y documentaron las
facturas.
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Se hicieron los Gltimos pagos de
némina.

Se realizaron oficio de comisién
para pago de viaticos.

Se firmaron facturas de obras
publicas.

Viernes 18 de enero

Entrega de facturas a tesoreria
para el pago correspondiente.
Se prestd el entarimado chico
frente a la casa de la Familia
Rodriguez Rizo.

Se instalaron 3 toldos y el
escenario grande para Tarimoro.
Se enviaron dos pipas de agua a
Tarimoro.

Lunes 21 de enero

Se realizd la separacion de vales
medicos y de compras.

Se recibieron y documentaron
facturas.

Se realiz6 un control de personal

P,
a elemento de Seguridad
Publica.
e Se asistid6 a una junta para la
organizacion del Carnaval.
* Se realizé pedido de papeleria y
productos de limpieza.
* Se comenzd con la revision de
facturas médicas.
Martes 22 de enero. e Se realizaron los contratos a
elementos nuevos de Seguridad
Publica.
e Se hizo la relacion de facturas de
médico.
— e Vaciado de vales médico y de

compras.
Se pasaron facturas a revision
de presidente.

Miércoles 23 de enero

Se realizd oficio para la
peregrinacién de Huascato.
Separacién de vales médicos y
de compras.

Oficio de peregrinacién a San
Gabriel.

Jueves 24 de enero

Se presté la Ranger a Rastro
Municipal para sustituir a su
vehiculo averiado.

Se documentaron facturas. N
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e Se comenzé con el oficio de las
altas y bajas.

e Se firmaron y entregaron
facturas en tesoreria.

e Se prestd Ranger para comision
a Jocotepec por parte de
Proteccién Civil.

 Se prestd Ranger a Promocion
econémica para comisién a
Jesus Maria.

Lunes 28 de enero e Se paso ofico de altas y bajas a
Tesoreria.

e Se hizo la recepcién de facturas.

e Se realizaron contratos.

e Firma para autorizar facturas de
Obras Publicas.

e Se asistio a Centro de Salud a

— realizar encuestas sobre
atencion del personal.

¢ Documentacién de facturas.

e Oficio de comisién para pago de
viaticos.

e Oficio de transparencia.

Martes 29 de enero. e Se ordenaron oficios recibidos y
emitidos.

e Se recibieron y documentaron
facturas.

e Se recibi6é y cambio el cheque de
la nébmina.

Miércoles 30 de enero » Pago de némina.

e Se repartieron oficios para la

~ peregrinacion a la colonia San

Gabriel.

Jueves 31 de enero e Pago de némina.

e Se instalaron dos toldos y 50
sillas en los ranchitos.

Total de vales médicos: 426 Total de vafesgd@?:"m ptés, 270
< %
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