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MANUAL DE PROCEDIMIENTO: AREA DE VEHICULOS Y MANTENIMIENTO

LOS VEHICULOS SE REVISAN DE NIVELES DE ACEITE, AGUA, NIVEL DE AIRE
EN LOS NEUMATICOS Y COMBUSTIBLE.

ADULTOS MAYORES

SOLICITE EL SERVICIO AL ENCARGADO DEL GRUPO {MAESTRA).
ENTREGAR DOCUMENTACION EN LAS OFICINAS DEL DIF MUNICIPAL:

> ACTA DE NACIMIENTO

> COMPROBANTE DE DOMICILIO

> INE

> CURP

ESTAR LISTA PARA CUANDO EL ENCARGADO PASE A SU DOMICILIO PARA
EL TRASLADO AL DIF PARA SU >n._._<>n_02

UNA VEZ OOZQICuUb LA >nﬂ<>n_oz SE rrm<>2 ALOS >UC_.._.Om DE
<Cm_,._-> A SUS DOMICILIOS. _

TRASLADO A IOm_u_._.D_..mm _u.n. mc>_u>..>,_>x>

>nc9x A LAS ozn_z>m omr DIF CON EL ﬁaﬂoz v>x> mo:n_Em EL
SERVICIO:
> mqumm% oOnczmzdyn_oz PARA mc mx_umo_mzqm
ACTA DE NACIMIENTO
» COMPROBANTE DE DOMICILIO
> INE
> CURP
> TARJETON DE CITAS MEDICAS
SE PIDE PUNTUALIDAD EL DIA DE LA SALIDA (4:30 AM) EN EL LUGAR
INDICADO (PRESIDENCIA).

<+ EL REGRESO SERA HASTA QUE EL ULTIMO PACIENTE SE DESOCUPE DE SU
CITA.

ENCARGADOS DE VEHICULOS:
LUIS ALBERTO ACEVES CAZARES
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'MANUAL DE SERVICIO: AREA DE VEHICULOS Y MANTENIMIENTO

% UNAVEZ xm<_m>_uo EL VEHICULO SE LE HACE SU RESPECTIVO SERVICIO St
ASILO mec_mxm

ADULTOS MAYORES

“* UNA VEZ CUMPLIDO LOS REQUISITOS EL BENEFICIARIO QUEDA
REGISTRADO PARA EL SERVICIO Y EL TRASLADO A LAS ACTIVACIONES LOS

DIAS LUNES, MIERCOLES Y VIERNES IMPARTIDAS EN DEGOLLADOQ Y EN
HUASCATO.,

TRASLADO A HOSPITALES DE GUADALAJARA
% UNA <m.N_>mmZ_u>D> LA CITA DE LOS BENEFICIARIOS PARA EL SERVICIO SE
TRASLADAN A LOS Fpn.wmz._.mm A LOS HOSPITALES DONDE TIENEN SUS
xmm_umn.“._<>m CITAS MEDICAS v>m> SER >._.m2_u_DOm vOm mCm
mmvmn_>_._m._.>m COR _»mm_uGZU_mZ._.mm,__._

mzn>xm>00m DE VEHICU _..Om
LUIS E.mmm._.o >nm<mm nbmhwmm




MANUAL DE OPEACION: AREA DE VEHICULOS Y MANTENIMIENTO

% TODOS LOS VEHICULOS DEBEN DE TENER EL COMBUSTIBLE Zmnmmbxmo
PARA LAS ACTIVIDADES NECESARIAS.

ADULTOS MAYORES

% TODOS LOS ADULTOS DEBERAN CONTAR CON SU RESPECTIVO
EXPEDIENTE PARA CONTAR CON EL SERVICIO DE TRASLADO.

** LUNES, MIERCOLES Y VIERNES PASAN POR LOS ADULTOS A SUS
RESPECTIVOS DOMICILIOS PARA TRASLADARLOS AL DIF MUNICIPAL PARA
mc ACTIVACION.

* LOS ADULTOS SON %&508 CON LAS RESPECTIVAS NORMAS DE
mmmcaob,o (CINTURON DE SEGURIDAD Y DEBIDAMENTE SENTADOS).

< LOS ENCARGADOS AYUDAN A mcmﬁ < wE% A 6m >oc_.3m DEL
<mx_nc LO.

3>m_.>_uq.> HOSPITALES DE mc>c>_.>._>m>

o

% TODO mmZmEQEﬁO Umwm nOZ.;_w CON SU vamU_mZ.ﬂm Y mc .Q..,mdm.“dz
DE CITAS MEDICAS.

%+ LOS BENEFICIARIOS DEBERAN CONTAR CON CITA _SmQOP ELDIADE LA

SALIDA QUE SE REALIZAN MARTES Y JUEVES.

% LOS BENEFICIARIOS SON TRASLADADOS A LOS RESPECTIVOS HOSPITALES
PARA SU ATENCION MEDICA.




